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FECHA: 12 06 J 2025 J

TEMA: PROTOCOLOS PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE LAS NINAS Y LOS NINOS

SU B TEMA, MOMENTO DE INGRESO DE PERSONAS AJENAS AL JARDIN

LUGAR: JARDIN CARACOLI

SEDE: JARDIN CARACOLI

RESPONSABLES: | RESPONSABLE DEL SERVICIO — EQUIPO DE TALENTO HUMANO

POBLACION: PADRES DE FAMILIA

HORA INICIO: | 730 AM HORA FIN: mpoprv

OBJETIVO:
Informar y sensibilizar a los padres de familia sobre las estrategias de seguridad
implementadas por el Jardin Caracoli para el control del ingreso de personas

externas, con el fin de garantizar la proteccion y el bienestar de los nifios, nifas y

demas miembros de la comunidad educativa.

METODOLOGIA:

Se realiz6 una socializacion con los padres de familia sobre los protocolos en el

momento de ingreso de personas al jardin caracoli
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

siendo las 7:30 am del dia de hoy, 12 de junio del 2025 se da inicio con la
socializacion sobre los protocolos que se manejan dentro deljardin cuando ingresan
peronas ajenas a el, en donde se da un saludo caluroso a los padres de familia y se
les informa que la seguridad d ela snifias y los nifios son lo primordia del jardin
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caracoli por lo cual se realizan diferentes protocolos dentro de el en donde un de

ellos es el ingreso de personas ajenas al jardin,para ello se define los

procedimientos

v" -Seleccionar las personas del talento humano que van a asumir el rol de
velar por la seguridad de las nifias y los nifios, durante el ingreso de
personas ajenas al jardin infantil (Por ejemplo, visitas de entidades de
control, visitas de familias interesadas, personal de las empresas de
servicios publicos que requieren verificar instalaciones, mediciones, entre
otras situaciones).

-Socializar con todo su equipo de trabajo el rol de la persona seleccionada
y la importancia de dicho rol. —

Contar con una ficha de ingreso de visitantes al jardin infantil, en la que le
sea posible registrar esos casos excepcionales en los que ingresa personal
ajeno al talento humano del jardin infantil, en esta ficha se debe consignar
la siguiente informacion: - Fecha y Hora Ingreso (Dia-Mes-Afo-Hora). -
Nombre y Apellido de cada visitante. - Documento de identificacion. -
Descripcién del motivo de ingreso. - Hora de salida. - Firma de la persona
visitante. - Firma de quién registra el evento. -Diligenciar la ficha ‘Ingreso
visitantes al jardin infantil'.
Solicitar a cada visitante, antes de permitirle su ingreso, algin documento
de identificacion (carné, autorizacion, certificacion, entre otras) que permita
verificar la informacién diligenciada y que sera devuelto al momento de salir
del jardin infantil, en caso de no entregar alguna documentacién se requiere
confirmar con la entidad en la que esta en misién.
-En caso de autorizar el ingreso de la persona visitante, verificar
previamente que las personas destinadas para hacer el acompafiamiento

a las nifias y los nifios en el jardin infantil se encuentran presentes en ese
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momento, y asumiran permanentemente dicho rol durante la estadia del
visitante.

v Informar a la persona encargada de recibir al visitante, quien debera prestar
acompafiamiento permanente durante la estadia del visitante.

v -Bajo ninguna circunstancia permitir que un visitante permanezca en
cualquiera de las instalaciones del jardin infantil sin acompafiamiento de la
persona designada.

v -En el momento de la salida del personal ajeno al jardin infantil, verificar
conjuntamente con las personas que asumen el rol de acompafnamiento
con las nifias y los nifios, que todo se encuentra en condiciones normal

v -En caso de presentarse alguna anomalia, se debe hacer uso de las rutas
de atencion definidas por el jardin infantil dependiendo de la situacion.

se da por finalizada la socializacion

TOCOLO DE
ESO DE PESONS
NAS AL JARDIN

. El ingreso de personal que no tiene y no
pertenece al jardin ten ra un procedimiento
estricto. :

. Toda visita debe de estar previamente
anunciada y autorizada por la responsaable
del servicio. :

- E} visitante se identificars antes de ingresar
al jardin.

- El documento del visitante quedara en

la oficina hasta s alida.

+ El visitante estara siempre en acompanmie-
nto.
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TEMA: PROTOCOLOS PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE LOS NINOS Y LAS NINAS J
SUBTEMA: MOMENTO DE INGRESO DE PERSONAS AJENAS AL JARDIN
LUGAR: JARDIN CARACOLI ,
SEDE: JARDIN CARACOLI \
RESPONSABLES:| ReSPONSABLE DEL SERVICIO —

EQUIPO DE TALENTO HUMANO

| HORA FIN: S00PM )

POBLACION:
HORA INICIO: |

4:00 PM

'OBJETIVO
n Caracoli para implementar

Fortalecer la capacidad del talento humano del Jardi
ntivas que minimicen y mitiguen las

acciones efectivas y adoptar medidas preve
situaciones de riesgo durante el ingreso de personas ajenas a la institucion.

promoviendo practicas seguras y protocolos adecuados que garanticen la

proteccion, integridad y bienestar de los nifios y nifias en todo momento.

METODOLOGIA

La metodologia usada fue por medio de socializacién con las maestras y la
responsable del servicio.
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo las 4:00 de la tarde del dia de hoy 12 de junio 2025, se da inicio a la
socializaciéon sobre el protocolo al momento de ingreso de personas ajenas al
jardin y el momento de ingreso y salida de los nifios y nifias donde la responsable
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del servicio da un saludo de bienvenida expresando que las nifias y los nifios son
lo mas importante del jardin, ellos y ellas son un regalo precioso que deben ser
cuidado como el mayor tesoro de la humanidad, porque de esta generacion

dependen grandes cambios. Si los nifios son el futuro del mundo, la sociedad
adulta son los responsables de sembrar en ellos las semillas apropiadas de amor,

respeto, educacion, tolerancia y demas valores., luego les da a conocer los

protocolos para las personas ajenas que ingresan al jardin los cuales son:

El ingreso de personal que no tiene y no pertenece al jardin tendra un

procedimiento estricto.
Q

responsable del servicio.

e Elvisitante se identificara antes de ingresar al jardin.

e, El visitante estara siempre en acompafiamiento.

areas administrativas.

Toda visita debe estar previamente anunciada y autorizada por la

El documento del visitante quedara en la oficina hasta la salida

Los visitantes con algln vinculo indirecto tendran acceso limitado a las

En caso del que el visitante no tenga cita previa se realiza el
Ny

acompariamiento y supervisado verificando por medio telefénico.
Seguir el protocolo establecido para el 'ihgreso de personal ajeno al Jardin Infantil
Caracoli es de suma importancia para garantizar la seguridad, proteccion y

bienestar de todos los nifios y nifias que asisten a la institucién, asi como para

mantener un ambiente de trabajo ordenado, confiable y armonioso.

En primer lugar, el protocolo actia como una guia clara y especifica que establece
los pasos a seguir para la autorizacion, ingreso y permanencia del personal externo
en la institucion. Esto asegura que Gnicamente personas autorizadas, capacitadas

y confiables tengan acceso a las instalaciones y a los nifios, minimizando asi los
riesgos de ingreso de personas no autorizadas o con intenciones no apropiadas. La
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seguri i P oy . .
guridad de los nifios es la prioridad méxima en cualquier centro educativo, y un

protocolo bien definido ayuda a prevenir situaciones potencialmente peligrosas.

roles necesarios al

Ademas, seguir el protocolo garantiza que se realicen los cont
previas y el

ingreso, como la verificacién de identidad, la revision de autorizaciones
e seguridad. Esto no solo protege a los nifios, sino
idad de las personas que trabajan en

la institucién, asegurando que todos los procedimientos sean transparentes y justos.

cumplimiento de los requisitos d
que también respeta los derechos y la privac

Por otra parte, el cumplimiento del protocolo favorece la organizacion y el control en
el dia a dia del centro educativo. Permite que el personal tenga claridad sobre quién
ision y el monitoreo

esta en las instalaciones én cada momento, facilitando la supervis
o. Esto es especialmente importante en

de las actividades del personal externo.
donde se llevan a cabo actividades especificas 0 en momentos en los
s o actividades

que se requiere una mayor vigilanciay control, como en salidas, visita

situaciones

especiales.

las 5: 00 de la tarde del dia de hoy

Se da por terminada la socializacion a

PROTOCOLO DE
iINGRESO DE PESONS
AJENAS AL JARDIN

El ingreso de personal ﬂue no tiene y no
: pertenece al jardm tendra un proce imiento

~“estricto.

=Toda vas:ta debe de estar prev:amente

.;'anuncnada vy autorlzada por la responsaable

- del servicio. -
'+ El visitante se |dent|facaré antes de ingresar

al jardin. -
-« El documento del vis:tante quedara en
“la oficina hasta s alida.
- El visitante estara siempre en acompanmie-

nto.
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